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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Sürekli ve Geçici görevler için ödeme yapılmak üzere birime verilen belgeler incelenir ve ödenek durumuna bakılır








Yeterli ödenek yoksa. ödenek aktarımı veya ek ödenek istenir.








Bütçenin ilgili harcama kaleminde yeterli ödeneğin olup olmadığı tespit edilir








Gelen ödenek bütçe kalemine kaydedilir.





Yeterli ödenek varsa sunulan belgelerin tam ve usulüne uygun olup olmadığı belirlenir.





Tahakkuk birimince “Ödeme Emri Belgesi” ve eklenmesi gereken belgeler hazırlanıp, gerçekleştirme görevlisine gönderilir.





Gerçekleştirme görevlisi tarafından ödeme belgesi ve diğer evraklar incelenir.





Hatalı belge varsa düzeltilmek üzere Tahakkuk birimine iade edilir.





Belirlenen eksik veya hatalar düzeltilerek işlem sürecine devam edilir.





Belgelerin usulüne uygun olarak düzenlendiği tespit edildikten sonra Ger. Memuru tarafından kaşelenip imzalanır ve onay için Harcama Yetkilisine gönderilir.





Harcama Yetkilisi tarafından da imzalanan ödeme emri belgesi ve eklerinin asılları imza karşılığında STGB’na teslim edilir.





SGDB. Muhasebe birimi tarafından alınan evrak incelendikten sonra ilgilinin banka hesap numarasına ödeme yapılır.








